MEIC / DIGEPYME / DPTO. EMPRENDIMIENTO

Procedimiento para realizar el registro como persona
emprendedora en el Sistema de Informaciéon Empresarial
Costarricense (SIEC) del MEIC

Descripcion:

Es un proceso sencillo donde la persona emprendedora registra su idea de negocio o
emprendimiento para recibir una serie de beneficios.

Requisitos para registrarse:

v" Completar el formulario de Registro de Persona Emprendedora
v" Adjuntar copia de la cédula de identidad por ambos lados

El registro como persona emprendedora lo puede realizar por los siguientes medios:

v' Mediante la plataforma del SIEC, www.siec.go.cr.
v" Personalmente en las oficinas de la DIGEPYME del MEIC. (4 Piso, edificio
ASEBANACIO en Llorente de Tibas. 400 este del grupo la Nacion.)

Importante: No se aceptan tramites por correo electrénico, correo certificado o por fax.
Beneficios registro emprendedor:

Asesoria y apoyo en el proceso hacia la consolidacién y formalizacién.
Participacién en ferias, exposiciones y otros eventos de similar naturaleza
Participacién en charlas, talleres, programas y capacitaciones

Asesorias, mentorias y asistencia técnica y empresarial

Posibilidad de accesar a fondos o capital semilla para Emprendedores; siempre y
cuando haya disponibles en el ecosistema.

Otros beneficios que se desarrollen y conformen desde la Red de Apoyo PYME y
Emprendedores.
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Consideraciones:

v’ El registro emprendedor no tiene ningun costo y es voluntario.

v El resultado de la solicitud serd comunicado al gestionante via correo electrénico
mediante notificacion automatica por medio de la plataforma del SIEC.

v la vigencia de la condicién de persona emprendedora serd de 3 afio, a partir de la
fecha en que se le notifica que obtiene la condicion.

v" Al término de los 36 meses deberd de renovar su condicién de persona
emprendedora; para ello debe de actualizar la informacién del Formulario de
Registro de Persona Emprendedor y realizar el registro en el SIEC (si aplica).
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Pasos para realizar el Registro como persona emprendedora:

| paso: Ingresar a la pagina web: https://www.siec.go.cr

Mmec

erio de Econom‘i'gé\
Industria 'y Comercio &

SIEC INICIO DE SESION
REGISTRO PYME
} '_“' No sea victima de los estafadores =

Sistema de Informacion
Empresarial Costarricense

retirar en las oficinas centrales

solicitarla 8 siec@meic go.cr

Nota A todo pablico en general: "...El Ministerio
de Economia Industria y Comercio informa a la
ciudadania en general y en particular al sector

P ial que NO esta
telefonicas solicitando ningan tipo de
informacion a los usuarios ni solicitando que se
registren como PYME ante el MEIC. Se les

Il paso: crear un usuario y contrasefia en el SIEC.

Sefior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el https,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https: / /www.siec.go.cr

Correo electrdnico[ ]

Contraseﬁa[ ]

Olvidaste tu contrasefia?
Aceptar Firma Digital

No cuentas con correo electronico y contrasefia para ingresar al SIEC?

Registrate como usuario del SIEC



https://www.siec.go.cr/
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lll paso: Proceda a completar la informacidn solicitada para crear su usuario.

REGISTRO DE USUARIO

O 6

Regresar Ayuda

INFORMACION DEL USUARIO

Campo requerido (+)

Tipo de identificacion«| Seleccione una opcién v

N
Identificacion «

Nombre usuario

Segundo apellido

Email«

[
[
(
Primer apeHido-[
[
[
(

Pais+| No conocide v

LISTADO DE TEMAS Y AREAS DE INTERES

Temas de mtelés[ Seleccione una opcién v] [ Seleccione una opcién v]
e T

Contrasefia» [ J

Confirmar contraseﬁat[ ]

Ingresar

IV paso: Descargar y completar el formulario Emprendedor para realizar el registro.

Consultar: 1-Descargar Formulario Pyme; 2-Ley
8262 y Reglamento (Dec. No 39295-MEIC)

4-Descargar Formulario Emprendedor

Estado de la Situacién PYME 2018 (al 2018)

Seiior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el https,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https:/ /www.siec.go.cr
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Meic- Direccién General de Apoyo a la Pequefia y Mediana Empresa (DIGEPYME) M’

: Direccion General de Apoyo a la Pequefia y Mediana Empresa (DIGEPYME)
Registro de Empr es

Trimite de I 6n_y Renovacior encis itacio
Av_l_m '“h e n () Conocimiento | ) Experiencia () Capacitacidn

[Nombre de Ia Persona Fisica o Em B
Tipo de Identificacion: | { ) Fisica |(_} Juridica [No. Identificacion Cuenta su negocio con alguna de los siguientes condiciones de formalizacidn?

Tipo de razén social: | ) SA || Responsabilidad Ltda ] Comandita Simple { ) Otro : —
Tipo de Asociatvidad: () Asociacion () individual Pagina Web [ ) Inscrito como contribuyente ante el Ministerio de Hacienda (MH)

Orecciin Bk [ ) Patentes Municipales

Provincia Canton Distrito Region [ ) Poliza de Riesgos de Trabajo
Sector_al que pertenece la Actividad- ropecuario () Industria_{ )Comercio ( ) Servicios () Otro e . . P . =
[Descripcion detaliada de la Actividad Productiva: | ) Permisos sanitarios de 0 Certficado de Operacion (CVO Medico)

Establezca en orden de prioridad (1 -4), las dreas en las cuales requiere colaboracion para su negocio.

I1. Informacion de los personeros Legales ‘ ) Capacitaci(m
[primer apellid Segundo apeilido [ Nombre [ ) Financiamiento
JCédula Identidad | ) Cédula Residencia () Pasaporte _ NGmero [ ) Asesoria y Asistenca Técnica
[ ) Otros:
Nivel Educativo: () Primaria__( ) Secundaria | Técnico _{ () Bachiller () Ucenciatura tos Anexos.
[Carrera Profesional =
[Telétono (s): Correo electrénico; () Cédula de Identidad
() Documento del Negocio
M. Clasificacién dei Emprendimiento
JEn que etapa de desarrolio se encuentra su emprendimiento?
() Gestion 1) inicio ( )Desarrollo () Madurez Firma del Emprendedor Fecha
Tipo de Emprendimiento: () Necesidad () Subsistencia () Tradicianal
{__) Oportunidad {_) Dindmico {__) Alto Impacto 0 "
T ) Sodal V. Uso Exclusivo de Digepyme
2Que le motiva a emprender su negocio? Formulario aplicado por:
Fecha Inclusién en el SIEC
2En que etapa de formulacion se encuentra su Emprendimiento? Fecha de construccidn Plan de Seguimiento
Solo idea Documento inicial Estudio de factibilidad Primeras acciones realizadas
Iv. _Formalizacion de su_Emprendimiento Observaciones:
£Con cusles recursos cuenta para iniciar su negocio? Puede seleccionar varias opciones.
() Infraestructura 1| Domicilio () localprestado () Local alquilado
() Humanos (__) Unipersonal {__) Mis de dos personas
Equipo y materiales () Maguinaria () Herramienta () Materiales
() Financieros (| Propio () Crédito () Donaciones

V paso: ingresar con el usuario y contraseia creado en el Il paso

Sefior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el htips,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https://www.siec.go.cr

Correo electré-nico[ ]

Contraseﬁa[ ]

QOlvidaste tu contrasefia?
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VI paso: ingrese a cualquiera de las dos opciones enmarcadas en color verde para
realizar el registro emprendedor: Emprendedor, Perfil del emprendedor

Ministerio de.Economia

Industria y Comercic

Administracion | Inscripcion

VIl paso: Complete la informacion solicitada en el Paso 1 como se despliega en la
pantalla.

COMPLEMENTO A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

QO 6

Regresar Ayuda

Paso 1 ! Paso 2 Paso 3 ‘

Informacion General del Emprendedor

Fecha registros 221012020 ]

Tipo de identficacién (‘Setecciono una opoion v Identficacion @ (

Nombre de la personas
Disponibilidad Nacionalidad [ No conocido v

abiltar biisqueda por Nombre de la persona o empresa con autocompletar

Sexo [ Seleccione una opcion "] Fecha de nacimiento :] B

Nivel educativo [ Seleccione una opcion v] Carrera [ ]
Fax [ ] Apartado postal [ J
Correo electrénico [ ] Pagina web @ [ ]
Provincias [ Seleccione una opcion v] Cantons [ Seleccione una opcion v]
REliy [ Seleccione una opcion v] Ceiveliam [ Seleccione una epcién v]
Region [Se\ecc\one una opcion v] Direccion exactas

Descripcion actividads

Informacién del Solicitante
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VIII paso: Complete la informacion solicitada en el Paso 2 como se despliega en la
pantalla.

COMPLEMENTO A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

O 0

Regresar Ayuda
E Paso3
ion del perfil

¢En qué etapa de desarrollo se encuentra su N
£12 de negecio? Seleccione una opcion ~
L Aigunas acciones

[ otras (especifique)

+Cuales son las necesidades actuales para

iniciar Su proyecto o idea de negocio?

¢El producto o servicia de su idea de empresa [ ol . v]
tiene un importante namero de o eleccione una opcion
patenciales?
i los? S
¢ Sabe como podria llegar a ellos [ Seleccions una opcion <) Sabe dSnde comprar sus materas PIMES 0 (‘< oo oocien "
Conoce bien donde esta ubicada su " Tiene una estimacian del precio al cusl podria "
¢ ¢
competencia? [ Seleccione una opcién "] Cander? l Seleccione una opcién v

¢Ha estimado la inversion inicial necesana [ Salaccions Lna opeidn v] ¢Ha hecho una estimacion del costo de [ Salacciona una apeién -
para la implementacion de su idea de negocio?| P produccion de los bienes o servicios que P

vendera?
£ Conoce los tramites que debe cumplir para { J Tiempo de desarrollar la actividad en su propia [ |
e Seleccione una opeion ~ . Seleccione una opcion v/
Exphique de forma clara aspecios de su Experiencia previa oblenida fuera de su propia (o 105 0 "
expenenca previa empresa [ Puntos

IX paso: Complete la informacidn solicitada en el Paso 3 como se despliega en la
pantalla. En este paso debe adjuntar el formulario completo y firmado, junto con la copia
de la cédula; ambos documentos deben estar en formato PDF.

Guardar los documentos en PDF de la siguiente manera:
. Formulario: afio-FORM ejemplo (2022-FORM)
. Copia cédula: afio-CED ejemplo (2022-CED)

COMPLEMENTO A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

O 6

Regresar Ayuda

Paso 1 | Paso 2 I Paso 3 I
"

Seccion para Adjuntar Documentos Digitales al Formularic Actual ( Esta seccion es Opcional ).

Onota importante: Los nombres de los documentos no pueden contener tildes, puntos, comas o caracteres extrafios ni espacios en blanco entre las palabras. |
debe ser afio actual - nombre representativo del documento. Ejemplo: 2012-carta-solicitud

Descripcion [ Seleccione una opcién V]

Comentario

)

Nombre del archivo del documento

Lista de Documentos Adjuntos

Uso Exclusivo de DIGEPYME

Estado de la solicitud de Inscripcwdn[ Seleccione una opcion V]

Observaciones

Ingresar
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Resolucion Final:

Una vez recibido el formulario en el Sistema de Informacién Empresarial Costarricense
(SIEC) o en la DIGEPYME, se revisard si la solicitud cumple con los requisitos y datos
solicitados. En caso de hacer falta alguno de ellos, se procedera a prevenir por Unica vez al
interesado mediante notificacion automatica a través del SIEC, quien contard con un plazo
maximo de 10 dias habiles para completarlos a partir del recibo de la notificacién.
Transcurrido el plazo antes sefialado, sin que se aporten los requisitos faltantes u omitidos,
se procederd al archivo de la gestidn, sin perjuicio que pueda presentarse de nuevo la
solicitud.

En los casos en que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos, el Departamento de
Registro de la DIGEPYME tendrd un plazo de 5 dias habiles para resolver a partir de recibida
la solicitud. De esta forma, la persona emprendedora gozara de la respectiva condicién, la
cual se le notificard via correo y tendra una vigencia de un afio.

Ultima linea

MINISTERIO DE ECONOMIA, GOBIERNO
INDUSTRIA Y COMERCIO DE COSTA RICA




