Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion
Correo electrénico: jvasquez@meic.go.cr
Teléfono: 2549-1400 Ext 227

MINISTERIO DE ECONOMIA, INDUSTRIA Y COMERCIO
ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS N° 002-2023

En la ciudad de San José al ser las nueve horas del dia 25 de abril de 2023, se inicio
el proceso eliminacion. En presencia de Karol Chacén Bejarano, portadora de la cédula
de identidad 3-0374-0052, Representante Legal del CISED y Juan Carlos Vasquez
Urefia, portador de la cédula de identidad 1-703-0487 Encargado del Archivo Central y
Secretario del CISED; reunidos en el Archivo Central del Instituto Costarricense de
Electricidad ICE, ubicado en el Plantel de Pavas, de acuerdo con lo estipulado en el
articulo 27 del Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Reglamento Ejecutivo de la Ley del
Sistema Nacional de Archivos N° 7202, se procedid a efectuar la eliminacion de los
tipos documentales que se sefialan mas adelante, considerando:

1- Que el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion del Ministerio de Economia,
Industria y Comercio en sesion N° 04-2020 celebrada el 27 de octubre de 2020,
determind la vigencia administrativa y legal de las series documentales a eliminar,
conforme al articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202
del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

2- Que mediante oficio N° CISED-OF-004-2020 de fecha 30 de octubre de 2020, se
realizé la remision de la tabla de conservacion y eliminacion de documentos del
Departamento de Servicios Generales, para la revision de la Comision Nacional de
Seleccién y Eliminacién de Documentos.

3-Que la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos, en Sesién N°
05-2021, del 17 de marzo de 2021, determind que estas series documentales carecen
de valor cientifico-cultural.

4- Que las series documentales detalladas en la tabla de plazos de documentos del
Departamento de Servicios Generales, tienen su vigencia administrativa y legal
caducada de acuerdo con el plazo establecido por el Comité Institucional de Seleccion
y Eliminacién de Documentos del Ministerio de Economia, Industria y Comercio.

5.- Que en este acto se procede a la eliminacién de los tipos documentales anotados
en el siguiente cuadro, verificando los presentes y que el material mencionado se
convirtié en no legible.
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Ministerio de Economia, Industria y Comercio

Tipo documental Fechas extremas Cantidad en metros lineales

Correspondencia interna 2005-2016 0.74 m. en total de todas las
series

Correspondencia externa 2012

Facturas de combustible 2015

Expedientes de horas extras 2010-2018

Solicitudes de pedidos de 2010-2018

compra por Caja Chica

Requisiciones de materiales y 2010-2018

equipos

| Se adjunta inventario documentos eliminados.

Damos fe de lo anterior, finalizando el proceso a las doce horas y cuatro minutos.
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Ministerio de Economia, Industriay Comercio
Archivo Central
Inventario de documentos eliminados

Fondo: Ministerio de Economia, Industriay Comercio
Subfondo: Departamento Servicios Generales

Fecha de elaboracion: 25 de agosto de 2021
Elaborado por: Juan Carlos Vasquez Urefia

Serie:
No. de Contenido Fechas Folios
Orden Extremas
1. Carta recibida del Laboratorio Costarricense de 2016-01-15
Metrologia LACOMET.
2. Memorandos recibidos de la Direccién 2015-01-15
Administrativa-Financiera. 2015-12-18
3. Correspondencia con la Unidad de Salud 2015-01-26
Ocupacional. 2015-08-07
4, Correspondencia con la Direccién General de 2014-12-12
Pequefia y Mediana Empresa DIGEPYME. 2015-12-04
5. Correspondencia con el Departamento de 2015-02-25
Gestién de Informacion. 2015-07-17
6. Correspondencia con la Direccion de Apoyo al 2015-03-23
Consumidor. 2015-12-15
7. Cartas recibidas del Departamento de Politicas y 2015-01-09
Verificacibn de Mercados. 2015-12-11
8. Carta recibida de la Direccion de Defensa 2015-06-25
Comercial.
9. Memorandos enviados a Planificacion 2015-01-13
Institucional. 2015-12-04
10. Memorando recibido de la Direccion de 2015-05-14
Cooperacién Internacional.
11. Correspondencia con Asuntos Juridicos. 2013-10-18
2015-06-05
12. Correspondencia con el  Departamento 2014-01-10
Financiero-Contable. 2014-12-18
13. Correspondencia  con unidades  del 2015-01-21
Departamento Servicios Generales. 2015-12-17
14. Facturas de combustible. 2015-01-07
2015-12-17
15. Correspondencia con el Despacho Ministerial 2015-08-03
2015-09-01
16. Correspondencia con el Despacho del 2015-01-20
Viceministro. 2015-06-16
17. Correspondencia con el Despacho de la 2015-02-19
Viceministra. 2015-12-15
18. Correspondencia  con unidades  del 2014-01-07
Departamento Servicios Generales. 2014-12-10




No. de Contenido Fechas Folios

Orden Extremas

19. Correspondencia con el Departamento de 2013-11-20

Proveeduria. 2014-12-19

20. Correspondencia con el Departamento de 2015-01-26

Recursos Humanos. 2015-12-18

21. Correspondencia con el Departamento de 2015-02-03

Proveeduria. Incluye facturas. 2015-12-16

22. Correspondencia con el Departamento de 2013-01-22

Proveeduria. Incluye facturas. 2013-12-18

23. Correspondencia  con la Direccion 2012-01-18

Administrativa-Financiera. 2012-12-18

24. Memorando recibido del Despacho del 2012-11-05
Viceministro.

25. Carta recibida de la Direccion de Cooperacion 2012-01-13
Internacional.

26. Correspondencia con el Despacho Ministerial. 2012-03-27

2012-07-31

27. Correspondencia con Asuntos Juridicos. 2012-02-02

2012-03-12

28. Correspondencia con el Departamento 2012-01-17

Financiero-Contable. 2013-01-08

29. Correspondencia con el Departamento de 2012-01-09

Recursos Humanos. 2012-12-20

30. Correspondencia con unidades del MEIC vy 2012-01-09

empresas privadas. 2012-12-21

31. Cartas enviadas consecutivas. 2013-01-04

2013-12-18

32. Memorandos enviados consecutivos. 2013-02-07

2013-12-09

33. Correspondencia con la Direccion de 2010-03-23

Investigaciones Econdémicas y de Mercados. 2014-02-07

34. Correspondencia con la Direccién General de la 2013-07-31

Pequefia y Mediana Empresa DIGPEPYME. 2013-11-30

35. Correspondencia con la Direccion de Apoyo al 2014-01-17

Consumidor. 2014-02-10

36. Memorando enviado a la Direccion de Defensa 2014-02-10

Comercial.

37. Correspondencia con la Unidad de Asuntos 2014-02-12

Juridicos. 2014-10-14

38. Correspondencia con Planificacion Institucional. 2013-11-26

2014-10-14

39. Correspondencia con el Despacho del 2014-02-07

Viceministro Marvin Rodriguez. 2014-05-07

40. Correspondencia con el Despacho del 2014-02-11

Viceministro Luis Alvarez. 2014-09-04

41. Correspondencia con la Direccion de 2014-01-10

Cooperacién Internacional. 2014-07-08




No. de Contenido Fechas Folios
Orden Extremas
42. Correspondencia con el Despacho Ministerial. 2014-01-30
2014-11-04
43. Correspondencia con el Departamento de 2014-02-06
Tecnologia de Informacion y Comunicacion. 2014-10-31
44. Correspondencia  con la Direccion 2014-01-20
Administrativa-Financiera. 2014-11-11
45. Correspondencia con el Departamento de 2014-09-29
Gestidn de Informacion y Archivo. 2014-10-01
46. Correspondencia con la Direccién General de la 2014-01-06
Pequeia y Mediana Empresa DIGPEPYME. 2014-12-19
47. Memorando enviado a la Direccion de 2014-02-11
Competencia.
48. Memorandos enviados a la Direccion de Mejora 2014-02-10
Regulatoria y Reglamentacion Técnica. 2014-05-23
49. Correspondencia con la Direccion de Apoyo al 2013-01-22
Consumidor. 2013-11-29
50. Correspondencia con el Departamento de 2013-01-23
Recursos Humanos. 2013-12-09
51. Carta recibida del Departamento de Tecnologia 2013-03-22
de Informacion y Comunicacion.
52. Correspondencia  con la Direccion 2013-01-22
Administrativa-Financiera. 2013-11-21
53. Memorando recibido de la Comisidbn para 2013-08-07
Promover la Competencia.
54. Carta recibida de la Direccion de Investigaciones 2013-07-17
Econdmicas y de Mercados.
55. Correspondencia con Planificacion Institucional. 2011-09-06
2013-09-20
56. Correspondencia con el Departamento 2013-01-22
Financiero-Contable. 2013-12-18
57. Correspondencia con el Despacho Ministerial. 2013-06-19
2013-06-20
58. Memorando recibido del Despacho del 2013-01-08
Viceministro Marvin Rodriguez.
59. Correspondencia con la Direccion de 2013-05-06
Cooperacion Internacional. 2013-10-18
60. Memorando recibido de la Direccion de Defensa 2013-05-07
Comercial.
61. Correspondencia con la Unidad Asesora de 2013-04-25
Asuntos Juridicos. 2013-07-23
62. Correspondencia  con unidades  del 2013-01-08
Departamento Servicios Generales. 2013-12-19
63. Correspondencia con la Direccion General de la | 2012-01-04
Pequeia y Mediana Empresa DIGPEPYME. 2012-11-30
64. Correspondencia con el Departamento de 2012-01-11
Proveeduria. Incluye facturas. 2012-12-04




No. de Contenido Fechas Folios

Orden Extremas

65. Memorandos recibidos de la Direccion de Mejora 2012-10-08

Regulatoria y Reglamentacién Técnica. 2012-11-16

66. Memorandos recibidos del Departamento de 2012-04-10

Gestion de Informacién y Archivo. 2012-05-14

67. Correspondencia con la Unidad Médica. 2009-09-07

2010-08-20

68. Carta enviada a la Unidad Médica. 2005-06-17

69. Correspondencia con la Unidad Médica. 2007-04-11

2007-12-17

70. Correspondencia con la Unidad Médica. 2006-06-05

2006-11-28

71. Memorando recibido del Despacho del 2011-11-15
Viceministro Luis Alvarez.

72. Correspondencia con el Despacho Ministerial. 2011-01-14

2011-09-23

73. Correspondencia con la Unidad de Transportes. 2009-03-06

2009-08-18

74. Carta recibida de la Unidad Médica 2004-07-23

75. Correspondencia  con unidades  del 2010-12-22

Departamento Servicios Generales. 2011-12-19

76. Correspondencia con el Departamento 2011-01-07

Financiero-Contable. 2011-12-16

77. Correspondencia con el Departamento de 2011-01-10

Proveeduria. Incluye facturas. 2011-12-19

78. Correspondencia con el Departamento de 2011-01-05

Recursos Humanos. 2011-12-02

79. Correspondencia con el Despacho Ministerial. 2010-03-08

2010-05-19

80. Correspondencia con el Despacho de la 2010-02-03

Viceministra. 2010-02-05

81. Correspondencia con Asuntos Juridicos. 2010-02-02

2010-08-27

82. Correspondencia  con unidades  del 2010-01-07

Departamento Servicios Generales. 2010-12-20

83. Correspondencia con el Departamento de 2010-02-10

Recursos Humanos. 2010-12-08

84. Correspondencia con la Direccion 2010-01-20

Administrativa-Financiera. 2010-09-22

85. Expediente de horas extras de guardas. 2010-01-08

2010-12-06

86. Expediente de horas extras de choferes. 2010-01-07

2010-12-07

87. Expediente de horas extras de notificadores. 2010-01-07

2010-12-17

88. Expediente de horas extras de guardas 2011-01-11

2011-12-19




No. de Contenido Fechas Folios
Orden Extremas
89. Expediente de horas extras de notificadores. 2011-01-11
2011-12-19
90. Correspondencia con el Instituto de Fomento y 2010-01-12
Asesoria Municipal IFAM. 2010-09-21
91. Correspondencia con Vehiculos Internacionales 2010-03-18
VEINSA S.A. 2010-07-26
92. Correspondencia con el Instituto Nacional de 2010-06-02
Seguros INS. 2010-08-23
93. Correspondencia con la Direccion de 2011-01-06
Administrativa-Financiera. 2011-12-20
94. Correspondencia con la Direccion de Apoyo al 2011-03-07
Consumidor. 2011-09-05
95. Cartas recibidas del Departamento de 2011-05-05
Tecnologia de Informacion y Comunicacion. 2011-06-06
96. Correspondencia con la Direccién General de la 2011-03-15
Pequeia y Mediana Empresa DIGPEPYME. 2011-12-15
97. Correspondencia con el Departamento de 2010-01-22
Proveeduria. Incluye facturas. 2010-12-15
98. Cartas recibidas del Departamento de Defensa 2011-03-28
Comercial.
99. Correspondencia con la Unidad Asesora de 2011-02-10
Asuntos Juridicos. 2011-04-29
100. Carta recibida de la Direccion de Competitividad. 2010-03-19
101. Carta recibida de la Comision para Promover la 2010-09-02
Competencia.
102. Memorando recibido de la Direccion de Gestion 2010-10-22
de Informacion.
103. Cartas recibidas del Departamento de Servicios 2009-11-09
de Tecnologias y Comunicacion. 2010-04-29
104. Cartas recibidas de la Direccion de Apoyo al 2008-04-06
Consumidor. 2010-05-27
105. Correspondencia con el  Departamento 2010-01-11
Financiero-Contable. 2010-12-18
106. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2016-01-11
2016-12-14
107. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2017-01-12
2017-12-14
108. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2015-02-19
2015-12-10
1009. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2014-01-14
2014-12-04
110. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2012-01-13
2012-11-28
111. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2013-01-17
2013-10-24
No. de Contenido Fechas Folios
Orden Extremas




112. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2011-01-27
2011-08-05

113. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2010-04-12
2010-10-09

114. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2010-01-20
2010-11-18

115. Requisiciones de materiales y equipos. 2017-01-09
2017-11-16

116. Requisiciones de materiales y equipos. 2016-01-08
2016-12-21

117. Requisiciones de materiales y equipos. 2015-01-06
2015-12-17

118. Requisiciones de materiales y equipos. 2014-01-10
2014-12-19

119. Requisiciones de materiales y equipos. 2012-01-17
2012-12-18

120. Requisiciones de materiales y equipos. 2013-01-07
2013-11-26

121. Requisiciones de materiales y equipos. 2011-01-05
2011-12-20

122. Requisiciones de materiales y equipos. 2010-01-06
2010-10-09

123. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2011-01-14
2011-12-14

124. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2017-01-12
2017-12-08

125. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2013-01-09
2013-12-10

126. Reporte mensual de horas extras de 2013-01-09
notificadores. 2013-12-10

127. Reporte mensual de horas extras de 2017-01-12
miscelaneos. 2017-12-08

128. Reporte mensual de horas extras de 2016-02-04
miscelaneos. 2016-12-08

129. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2016-02-04
2016-12-08

130. Reporte mensual de horas extras de 2015-02-09
miscelaneos. 2015-12-17

131. Reporte mensual de horas extras de choferes 2013-01-13
2016-01-17

132. Reporte mensual de horas extras de choferes 2014-01-09
2014-12-17

133. Reporte mensual de horas extras de 2014-01-09
notificadores. 2014-12-17

134. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2012-01-12
2012-12-10

No. de Contenido Fechas Folios
Orden Extremas




135. Reporte mensual de horas extras de guardas. 2012-01-12
2012-12-10

136. Reporte mensual de horas extras de 2012-01-12
notificadores. 2012-12-10

137. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2011-01-07
2011-12-09

138. Solicitudes de pedidos de compra por caja chica. 2018-01-18
2018-11-27

139. Requisiciones de materiales y equipos. 2018-04-03
2018-09-17

140. Reporte mensual de horas extras de 2018-01-16
miscelaneos. 2018-08-01

141. Reporte mensual de horas extras de choferes. 2018-01-16
2018-12-07

142. Correspondencia con el Departamento de 2014-01-14
Recursos Humanos. 2014-12-17
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