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Resumen Ejecutivo

¢ QUE EXAMINAMOS?

Dos denuncias, interpuestas por la Direccion General de Archivo Nacional, la primera de ellas con
fecha 03 de octubre del 2019, a efectos de que se investiguen y establezcan las responsabilidades
que correspondan, por la presunta pérdida o eliminacion sin autorizacion de ftres series
documentales declaradas con Valor Cientifico Cultural por la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, entre las que se encuentran: 1.Despacho Ministerial. Serie
documental: 1.37. Informes de proyectos. 2. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.1.
Correspondencia interna. 3. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.2. Correspondencia externa.
4. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.10. Convenios nacionales e internacionales. 5.
Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.36. Informes de estudios legales.

La segunda denuncia ingresa con fecha 08 de julio del 2021, a efectos de que se investiguen y
establezcan las responsabilidades que correspondan, por la presunta pérdida o eliminacion sin
autorizacion de cinco series documentales declaradas con Valor Cientifico Cultural producidas
por ese Ministerio.

¢ POR QUE ES IMPORTANTE?

El proceso de realizar auditorias operativas y atencion de denuncias entre ofros es una
herramienta que nos permite detectar deficiencias y areas de oportunidad de mejora, ademas de
determinar actividades o procesos que se estan realizando de forma adecuada, con el proposito
de mejorarlos, a fin de minimizar los riesgos a los que se expone la Institucion.

Asi las cosas, se realiza un estudio para determinar la suficiencia, eficiencia y pertinencia de los
controles existentes, ademas, se valora la actualizacion de los documentos y métodos de medicion
utilizados en los diferentes procesos de archivo de documentos.

En general, el estudio de auditoria contribuye a la mejora continua de los procesos, al detectar
situaciones de fortalecimiento en los tramites, servicios y procedimientos que conforman un
determinado procedimiento.
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¢ QUE ENCONTRAMOS?

En la auditoria realizada se determind que existen debilidades relacionadas con los diferentes
procesos que conforman el manejo de las mediciones de los archivos institucionales, pudimos
determinar que no existe procedimientos por escrito para la medicién de los archivos, se
procede conforme al Cuadernillo “La Valoracion Documental en Costa Rica”, elaborado por el
Archivo Nacional, en el 2008, en el que su anexo para completar la tabla de plazos de
conservacion de documentos, en el punto 9 referente a la cantidad en metros, es impreciso e
induce al error, porque no se determina si se deben verificar las cajas para comprobar que
estan llenas, o si se debe restar el volumen de las carpetas colgantes en los archivadores, asi
como también si se deben comprimir las carpetas, en consecuencia la cantidad de los
documentos con estas instrucciones del Archivo Nacional aumenta la probabilidad de que estén
medidos en forma inexacta.

Por lo tanto, se encontraron algunas series documentales que es muy probable, que no
estuvieran bien medidas o bien que la persona que la midié, conforme a su criterio de medida
diera como resultado un valor diferente a cuando fueron declaradas con valor cientifico cultural
y por consiguiente no aparecieron.

Otro punto encontrado corresponde que los hombres, con que se identifican los archivos, son
muy escuetos, se indica que es por el volumen tan grande de documentos que tiene el Archivo
Nacional, las descripciones de los documentos en el Archivo Intermedio no abarcan cada una
de las unidades sencillas que conforman los expedientes o correspondencia, ya que requeriria
de una dotacion enorme de recursos y tiempo para lograrlo. Incluso en el Archivo Histérico, no
todos los documentos tienen esa precision en sus descripciones, como se pudo comprobar en
la busqueda realizada por el archivista del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, en la
gue se encontraron documentos declarados perdidos segun la primer denuncia interpuesta y
que estaban traspapelados en otros documentos en los que no se identificaban en su totalidad
el contenido de las cajas o carpetas.

¢ QUE SIGUE?

Con fundamento en los resultados obtenidos se giran recomendaciones al Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacibn de Documentos CISED para que, se tomen las acciones
recomendadas en este informe que permitan mejorar la funcion operativa de los procedimientos

! Pese a que este cuadernillo es del 2008, el formulario es el mismo que se utiliza en la actualidad para elaborar
las tablas de plazos de conservacién de documentos.
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de la medicién de los archivos y se cumplan las mismas, sin perjuicio de las responsabilidades
que se pueda acarrear por el incumplimiento a lo indicado por la Auditoria Interna.
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DENUNCIAS PRESENTADAS ANTE LA AUDITORIA INTERNA POR PRESUNTA
PERDIDA O ELIMINACION SIN AUTORIZACION DE TRES SERIES Y SEIS
DOCUMENTALES DECLARADAS CON VALOR CIENTIFICO CULTURAL POR LA
COMISION NACIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

1. Introduccion

ORIGEN DE LA AUDITORIA

El estudio tiene su origen en dos denuncias interpuestas por la Direcciéon General del Archivo
Nacional, la primera de ellas con fecha 03 de octubre del 2019, a efectos de que se investiguen y
establezcan las responsabilidades que correspondan, por la presunta pérdida o eliminacion sin
autorizacion de tres series documentales declaradas con Valor Cientifico Cultural por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, entre las que se encuentran: 1.Despacho
Ministerial. Serie documental: 1.37. Informes de proyectos. 2. Asesoria Juridica. Serie documental.
1.1.1. Correspondencia interna. 3. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.2. Correspondencia
externa. 4. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.10. Convenios nacionales e internacionales.
5. Asesoria Juridica. Serie documental. 1.1.36. Informes de estudios legales.

La segunda denuncia ingresa con fecha 08 de julio del 2021, a efectos de que se investiguen y
establezcan las responsabilidades que correspondan, por la presunta pérdida o eliminacion sin
autorizacion de cinco series documentales declaradas con Valor Cientifico Cultural producidas
en el MEIC.

OBJETIVO DE LA AUDITORIA

La auditoria tuvo como propésito verificar la veracidad de la presunta pérdida de
documentacion, conforme a lo denunciado, y de confirmarse la misma, identificar los presuntos
responsables de esa pérdida de documentacion, y determinacion del posible dafio material.
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ALCANCE

El periodo del estudio comprendi6 entre los afios de 1964 a los afios de 1996. Para efectos del
trabajo se revisé la siguiente documentacion:

a). EXPEDIENTES: Hace referencia al conjunto de documentos que conforma un
procedimiento, ya sea judicial, administrativo o policial.

b). ARCHIVO DE EXPEDIENTES: Conjunto de documentos electronicos correspondientes a
un procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacién que contengan.
Copia exacta de un expediente fisico cuyos documentos originales, tradicionalmente impresos,
son convertidos a formato electronico mediante un proceso de digitalizacion.

c). REGLAMENTO: es el elaborado por el patrono de acuerdo con las leyes, decretos,
convenciones y contratos vigentes que lo afecten, con el objeto de precisar las condiciones
obligatorias a las que deben sujetarse él y sus trabajadores con motivo de la ejecucién o
prestacion concreta del trabajo.

d). INFORMES DE PROYECTOS: Un informe de proyecto es un documento que comunica el
progreso de los aspectos del proyecto, que contiene datos relevantes para esa parte del mismo
y el publico al que va dirigido.

e). CORRESPONDENCIA EXTERNA: La correspondencia de fuente externa es la que recibe
de otras empresas, del Estado, de sus clientes o de cualquier otro sector publico o privado.

f). CORRESPONDENCIA INTERNA: La correspondencia fuente interna es la generada en la
propia empresa para dejar constancia de hechos comerciales, administrativos y otros de su
interés.

g). INFORMES DE ESTUDIOS LEGALES: Informes legales, es el andlisis juridico que realiza
y presenta un abogado, siempre, amparado en su ley positiva, es decir, la ley vigente al
momento en su pais.

CRITERIOS DE AUDITORIA

Los criterios de auditoria se detallan a continuacion:
Ley del Sistema Nacional de Archivos, N° 7202, Decreto Ejecutivo N° 40554-C.

Ley General de Control Interno N° 8292 y normativa conexa.
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Ley General de la Administracion Publica N° 6227 Ley No 8422 contra la Corrupcion y el
Enriguecimiento llicito en la funcién publica.

Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo Nacional.
Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos.

Normas de Control Interno para el Sector Publico, Gaceta No 26 del 06 de febrero del 2009.

METODOLOGIA APLICADA

El estudio se realizé de conformidad con las Normas Generales de Auditoria para el Sector
Publico, las Normas de Control Interno para el Sector Publico, emitido por la Contraloria
General de la Republica y supletoriamente, con la Ley de Control Interno, y asi como el Ley del
Sistema Nacional de Archivos, N2 7202, Decreto Ejecutivo N° 40554-C, Ley General de Control
Interno N° 8292 y normativa conexa, Ley N° Ne 8422 contra la Corrupcion y el Enriquecimiento
llicito en la funcién publica, Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo Nacional,
Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos. La metodologia utilizada
contemplo consultas a funcionarios de Asesoria Legal, al Encargado del Archivo Institucional
del MEIC y de otras Instituciones Publicas ,consultas escritas, correos, revision de
documentacion en los archivos Intermedio e Historico de la Direccion General del Archivo
Nacional.

DEFINICIONES

De conformidad con la normativa que rige el Archivo Nacional, se detallan los principales
conceptos utilizados en la auditoria:

CUADRO N° 1 CONCEPTOS UTILIZADOS EN LA AUDITORIA

CONCEPTO DEFINICION

Control Interno Comprende la serie de acciones disefiadas y ejecutadas por la
administracion activa para proporcionar una seguridad razonable en torno
a la consecucion de los objetivos de la organizacion, fundamentalmente en

las siguientes categorias: a) Proteger y conservar el patrimonio publico
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contra cualquier pérdida, despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto
ilegal; b) Confiabilidad y oportunidad de la informacion; c) Eficiencia y
eficacia de las operaciones; y d) Cumplir con el ordenamiento juridico y

técnico.
Normas de Control Es el conjunto de acciones, actividades, planes, politicas, normas, registros,
Interno procedimientos y métodos, incluido el entorno y actitudes que desarrollan

autoridades y su personal a cargo, con el objetivo de prevenir posibles
riesgos que afectan a una entidad publica.

Patrimonio Constituido por todos aquellos documentos en cualquier soporte que hayan
Documental de la sido declarados con valor cientifico y cultural por la Comision Nacional de
Nacion Seleccién y Eliminacién de Documentos.

Series Documentales Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanadas de un mismo drgano o sujeto productor como
consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias
laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

Valor Cientifico y 1. Aquellos documentos textuales, manuscritos o impresos, grdficos,

Cultural audiovisuales y legibles por mdquina que, por su contenido, sirvan
como testimonio y reflejen el desarrollo de la realidad
costarricense, tales como: actas, acuerdos, cartas, decretos,
informes, leyes.

2. Es aquel que posee el documento como fuente primaria para la
historia, al servir como testimonio y reflejar el desarrollo de la
realidad nacional.

Archivo Nacional Administra el patrimonio documental de la Nacién y colabora con el control
del ejercicio notarial en el pais. Conserva en sus depdsitos
documentos de las siguientes clases: textuales, que constituye la mayor
parte; fotografias en positivos, negativos y diapositivas; grdficos como los
mapas y planos, afiches, material de pequefio formato; filmes y videos y
mds recientemente documentos en soporte digital.

Archivo Historico Es aquél conjunto ordenado de documentos al que se transfieren desde las
instituciones publicas, privadas o por donaciones de particulares, los
documentos de archivo de conservacion permanente, que son conservados
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por su valor los documentos histdricos resguardan valores secundarios:
evidenciales, testimoniales e informativos. ... Los testimoniales, nos
muestran la evolucion de las instituciones, se asigna este valor a los
documentos generados por funciones sustantivas de la institucion

Archivo Intermedio Es el érgano responsable de planificar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar
y controlar las actividades archivisticas a nivel Institucional, asi como, de la
administracion, custodia y conservacion de la documentacion conforme a
los articulos 50 y 53 de la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos, de 24
octubre de 1990.

Archivo Central Es la unidad que centraliza la documentacion generada por todas las
unidades de una entidad y que ha cumplido con el tradmite administrativo
que le dio origen.

Tabla de Plazos de Instrumento en el que constan todas las series y tipos documentales
Conservacion producidos o recibidos en una Oficina o Institucion, en el cual se anotan
todas sus caracteristicas y se fija el valor administrativo y legal.

COMUNICACION PRELIMINAR DE LOS RESULTADOS DE LA AUDITORIA

La comunicacién preliminar de los resultados, conclusiones y disposiciones producto de la
auditoria que alude el presente informe se realiz6 formalmente con el CISED (Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos Institucional)

SIGLAS

A continuacion, se indica el detalle de las siglas utilizadas en este informe:

CUADRO N° 2 LISTADO DE SIGLAS

SIGLA SIGNIFICADO

CISED Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
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CNSED Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
MEIC Ministerio de Economia Industria y Comercio

DGAN Direccidn General del Archivo Nacional

ASEBANACIO Asociacion Solidarista de Empleados del Banco Nacional
ICODER Instituto Costarricense del Deporte

MAG Ministerio de Agricultura y Ganaderia

SCI Sistema de control interno.

2. Resultados

EALTA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA MEDICION DE LOS ARCHIVOS INSTITUCIONALES

En el estudio realizado a consecuencia de las denuncias interpuestas por la Direccion
General del Archivo Nacional, pudimos determinar que no hay procedimientos escritos y
establecidos para la medicién de los documentos o archivos que se tramitan y custodian en
dicha entidad, por lo que se encontré que:

La medicion de los documentos se hizo en metros lineales, utilizando una cinta métrica, sin
gue se precise si los documentos se comprimen, tienen carpetas colgantes, grapas o
cualquier otro elemento que ocasione sesgo en las medidas tomadas, esto se corroboré via
telefénica con otros archivistas que utilizan el mismo método de medicién de documentos.
Las consultas telefénicas se realizaron a: Katherine Somarribas R., Encargada del Archivo
Central, del Instituto Costarricense del Deporte ICODER el 06-04-21; Candy Portugués
Ramirez, Encargada del Archivo Central, de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos
y Atencién de Emergencias, el 07-04-21 y a Alfonso Chacén Coto, Encargado del Archivo
Central del Ministerio de Agricultura y Ganaderia MAG., el 07-04-21.?

Al respecto, la Ley General de Control Interno establece:

Articulo 15. Actividades de control. Respecto de las actividades de control, seran
deberes del jerarca y de los titulares subordinados, entre otros, los siguientes:

2 Todos estos archivistas reproducen las instrucciones brindadas por el Archivo Nacional para completar el
apartado de cantidad en las tablas de plazos de conservacién de documentos.
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a) Documentar, mantener actualizados y divulgar internamente, las politicas, las normas y
los procedimientos de control que garanticen el cumplimiento del sistema de control
interno institucional y la prevencion de todo aspecto que conlleve a desviar los objetivos
y las metas trazados por la institucion en el desempefio de sus funciones

b) Documentar, mantener_actualizados y divulgar internamente tanto las politicas
como los procedimientos que definan claramente, entre otros asuntos, los siguientes:
(Lo resaltado no es del original)

i.  La proteccién y conservacion de todos los activos institucionales.

i. Eldisefioy uso de documentos y registros que coadyuven en la anotacién adecuada de
las transacciones y los hechos significativos que se realicen en la institucion. Los
documentos y registros deberan ser administrados y mantenidos apropiadamente.

Por otra parte, las Normas de Control Interno para el Sector Publico, especificamente en
la Norma 1.2 relacionada con el Sistema de Control Interno (SCI) define lo siguiente:

“Objetivos del SCI:
El SCI de cada organizacion debe coadyuvar al cumplimiento de los siguientes objetivos:

a. Proteger y conservar el patrimonio publico contra pérdida, despilfarro, uso
indebido, irreqularidad o acto ilegal. EI SCI debe brindar a la organizacién una
seguridad razonable de que su patrimonio se dedica al destino para el cual le fue
suministrado, y de que se establezcan, apliquen y fortalezcan acciones especificas
para prevenir su sustraccion, desvio, desperdicio o menoscabo.” (Lo resaltado no
es del original)

213 Por lo anterior, tenemos gue, la falta de procedimientos para la medicion de una carpeta de
archivos, no permite cuantificar con exactitud su contenido debido a las distintas formas de
realizarla, en algunos casos podra reflejar un resultado menor o mayor al que se hizo o bien
lo haya realizado otra persona, por lo que no hay garantia de que las mediciones sean
exactas.

22 INCONSISTENCIAS EN LAS DESCRIPCIONES DE LAS SERIES DOCUMENTALES DECLARADAS
CON VALOR CIENTIFICO CULTURAL

221 La Auditoria Interna procedié a analizar los documentos que se sefialan en las denuncias

enviadas por la Direccion del Archivo Nacional, tomando en cuenta que, de los documentos

gue ahi se enumeran, uno de ellos se encontré en los legajos ubicados en los archivos

Intermedio e Histoérico del propio Archivo Nacional, fue lo correspondiente a los informes de
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estudios legales, para lo cual se contod con la ayuda del Archivista de la Institucion, siendo
él, la persona que los midio, y registré las signaturas con sus respectivos folios.

Es importante indicar que los documentos que se consideren de valor cientifico-cultural
deben ser custodiados en los diversos archivos administrativos publicos del pais. Una vez
cumplidos los plazos de remision, seran transferidos a la Direccion General del Archivo
Nacional, Se garantiza el libre acceso a todos los documentos que produzcan o custodien
las instituciones a las que se refiere el articulo 2 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos,
N° 7202.

Cuando se trate de documentos declarados secreto de Estado de acceso restringido,
perderan esa condicion después de treinta afios de haber sido producidos, y podran
facilitarse para investigaciones de caracter cientifico-cultural, debidamente comprobadas,
siempre que no se irrespeten otros derechos constitucionales.

Ahora bien, lo encontrado por el funcionario archivista, se presenta en el cuadro 1, sin
embargo, hubo documentos que no se pudieron localizar, quedando con la incertidumbre de
gue si ha existido una diferente manera de medirlos o bien estén ubicados en otros
documentos debido a que se describen principalmente las unidades documentales
compuestas en el Archivo Intermedio®y los principales asuntos lo que imposibilita descifrar
gue contiene especificamente cada carpeta. Por lo que se revisaron los documentos y los
restantes no fueron ubicados.

En éste punto, es importante determinar que los nombres por el volumen tan grande de
documentos que tiene el Archivo Nacional, las descripciones de los documentos en el
Archivo Intermedio no abarcan cada una de las unidades sencillas que conforman los
expedientes o correspondencia, ya que requeriria de una dotaciébn enorme de recursos y
tiempo para lograrlo. Incluso en el Archivo Histérico, no todos los documentos tienen esa
precision en sus descripciones, como se pudo comprobar en la blsqueda realizada por el
archivista del Ministerio de Economia, Industria y Comercio y en el cual se encontraron
documentos declarados como perdidos, segun la primera denuncia interpuesta y que
estaban ubicados en otros documentos donde no se identificaba en su totalidad el contenido
de las cajas o carpetas.

Cuadro No. 1
Resultados de la busqueda

3 Por el volumen tan grande de documentos que tiene el Archivo Nacional, las descripciones de los documentos en
el Archivo Intermedio no abarcan cada una de las unidades sencillas que conforman los expedientes o
correspondencia, ya que requeriria de una dotacidn enorme de recursos y tiempo para lograrlo. Incluso en el
Archivo Histdrico, no todos los documentos tienen esa precisidén en sus descripciones, como se pudo comprobar
en la busqueda realizada por el archivista del Ministerio de Economia, Industria y Comercio.
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Serie Fechas Cantidad | Archivo en que se | Resultados obtenidos
documental extremas ubicaron los
documentos
Informes de | 2002-2003 0.17 m. Archivo Intermedio, | Fueron encontrados
Proyectos del Transferencia todos los documentos
Despacho 14-2006 Despacho | requeridos.
Ministerial Ministerial
Correspondencia | 1971-1977 0.10 m. | Archivo Historico No se encontraron los
interna de la archivos de los afios
Division de 1966 al 1979, en el
Asuntos Juridicos Archivo Nacional
Correspondencia | 1970-1975 0.06 m. | Archivo Historico No se encontraron los
externa de la archivos de los afios
Divisién de 1966 al 1969 en el
Asuntos Juridicos Archivo Nacional
Informes de | 1970-1977 0.15m. Archivo Histérico No se encontraron los
estudios  legales archivos de los afios

de la Unidad de
Asuntos Juridicos

1964 al 1969 y de 1978
a 1990 en el Archivo
Nacional.

Fuente Archivo Nacional

Conforme a la Ley de Control Interno N°.8292 es deber de la administracion proteger su
patrimonio de posibles irregularidades, y asi lo expresa el Articulo N° 8:

Articulo 8°—Concepto de sistema de control interno. Para efectos de esta Ley, se
entendera por sistema de control interno la serie de acciones ejecutadas por la
administracién activa, disefiadas para proporcionar seguridad en la consecucién de los
siguientes objetivos:

a) Proteger

y_conservar

patrimonio publico contra cualquier

pérdida,

despilfarro, uso _indebido, irreqularidad o acto ilegal.. (Lo resaltado no es del

original)

3. Conclusiones
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El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos determina los documentos
gue deben eliminarse del Archivo Central, mediante consultas a la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos (valoraciones parciales o tablas de plazos) o directrices
emitidas por este Organo. Se consulta a la Comision Nacional y al Archivo Nacional, si los
documentos cumplen para la eliminacién de los mismos, por lo que se convoca a sesiones del
CISED Yy se elevan a la CNSED conducentes a cumplir este punto. Es asi que tomando en cuenta
que no hay un procedimiento estandar para todas las instituciones, y solo se dispone de un
instructivo para completar el apartado cantidad de las tablas de plazos de documentos, publicado
por el Archivo Nacional, el cual es muy sucinto (compendioso, breve) y puede inducir a aumentar
en forma imprecisa el volumen de los documentos, para la medicién de los archivos es que
gueda la duda existencial de que si no se habra medido de una forma diferente o bien cada
archivista, aunque se utilicen las mismas herramientas para su mediciéon, va a medir de una
forma diferente por lo que existe la indecisién de que los archivos estén archivados de manera
desigual.

Se encontrd que, por el volumen tan grande de documentos que tiene el Archivo Nacional, las
descripciones de los documentos en el Archivo Intermedio no abarcan cada una de las unidades
sencillas que conforman los expedientes o correspondencia, ya que requeriria de una dotacion
enorme de recursos y tiempo para lograrlo. Incluso en el Archivo Historico, no todos los
documentos tienen esa precision en sus descripciones, como se pudo comprobar en la
busqueda realizada por el archivista del Ministerio de Economia, Industria y Comercio.

Para el dltimo traslado al Oficentro ASEBANACIO, que se efectio a mediados del mes de mayo
de 2018* la ministra de entonces nombré una comision gerencial para todo lo que era la
contratacién, acondicionamiento y seguimiento del nuevo edificio tipo “Llave en mano” y se
nombraron varias comisiones de apoyo, dentro de las que esta la Comisién de Archivo para todo
lo relativo a las necesidades de traslado de toda la documentacion ministerial.

4. Recomendaciones

De conformidad con las competencias asignadas en la Ley General de Control Interno, N° 8292,
se emiten las siguientes recomendaciones las cuales, una vez aceptadas, son de acatamiento
obligatorio y deberan ser cumplidas dentro del plazo o en el término establecido para ello, por lo
gue su incumplimiento no justificado constituye causal de responsabilidad administrativa, incluso
las acciones para instaurar las recomendaciones emitidas por la auditoria interna, sin perjuicio
de las responsabilidades que les puedan ser imputadas civil y penalmente.

La Auditoria Interna se reserva la posibilidad de verificar, por los medios que considere
pertinentes, la efectiva implementacién de las disposiciones emitidas, asi como de valorar el
establecimiento de las responsabilidades que correspondan, en caso de incumplimiento
injustificado de tales disposiciones.

4El Archivista de la institucidn ingreso a laborar el 1 de agosto de 2017.
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Elaborar un manual con las instrucciones para medir los documentos o un procedimiento
especifico para este propdsito, que contenga un método riguroso y preciso para la medicion de
los archivos o documentos existentes tanto los declarados como valor cientifico cultural como
los que poseen las dependencias, para su posterior archivo y control y asi generalizar la forma
o el criterio de medicion, y las herramientas a utilizar conforme al marco juridico vigente.
Solicitar que se efectle una nueva revision tanto a nivel Ministerial como del Archivo Nacional
de los documentos expuestos en la denuncia correspondiente con el fin de verificar que los
documentos indicados no se encuentran mal archivados, con algiin nombre genérico o con
mediciones errobneas que permita descartar inconsistencias o la pérdida de dicho material
declarado con valor cientifico y cultural.

5. Observaciones

El informe se comunicé la CISED, en calidad de borrador mediante Oficio Al-OF-006-2022, de
fecha 19 de enero de 2022, y se recibe respuesta el 1 de febrero de 2022, mediante Oficio
CISED-OF-0001-2022, sin observaciones, e indicando que el Archivista (Sr. Juan Carlos
Vazquez), quien, por medio de correo electronico, propone el mes de agosto para dar
cumplimiento a las recomendaciones contenidas en este informe dara el seguimiento respectivo,
y asi se establece en el siguiente cuadro:

Ne Responsable del Fecha de Fecha de
» cumplimiento discusion cumplimiento
Recomendacion
1 Archivista (Sr. Juan Carlos 01/02/2022 31/08/2022
Vdzquez Urefia)
P Archivista (Sr. Juan Carlos 01/02/2022 31/08/2022

Vdzquez Urefia)

En cumplimiento de una directriz de la Contraloria General de la Republica emitida el 17 de
marzo del 2003, es de interés recordar que los articulos 36, 37, 38 y 39 de la Ley General de
Control Interno N© 8292, publicada en el Diario Oficial La Gaceta el dia 04 de setiembre del 2002,
disponen la forma de comunicacion de los resultados de los informes de la Auditoria Interna 'y
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en ese sentido, también se previene al jerarca y a los titulares subordinados acerca de sus
deberes en el trdmite de dichos informes.

El estudio fue realizado por la funcionaria de esta Auditoria Interna, Sefiora Alexandra Sandi
Gutiérrez, con la valiosa colaboracion del Profesional en Archivistica Sr. Juan Carlos Vasquez
Urefia y la supervision del Sefior Luis Orlando Araya Carranza, Auditor Interno.

LUIS ORLANDO ARAYA ot A0 ARAYA CARRANZA
CARRANZA (FIRMA) ~ FIRMA) N
Fecha: 2022.03.07 11:16:24 -06'00'

Luis Orlando Araya Carranza
Auditor Interno

Cc. Victoria Hernandez Mora, Ministra

Archivo
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